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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU\ESE i S HINH
THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN WA (580

CUA SO TAI CHINH TINH KONV

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 492 /OP-UBND ngay 26 thang 6 ndm 2019

ciia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Kon Tum)

A. Danh muc thi tuc hanh chinh:

STT Tén thu tuc hanh chinh

01 | Hoan tra cac khoan thu da ndp ngan sach nha nudc

02 | Tham dinh phuong an xac dinh gia ti€u thy nudc sach sinh hoat

03 Tham dinh phuong 4n gia hang hoa, dich vu do Nha nuéc dit hang, giao ké
hoach st dung ngan sach nha nudc

04 | Cap ma s0 cho cac don vi c6 quan hé vdi ngan sach

05 | Cap lai ma s6 cho céc don vi c6 quan hé véi ngin sach

06 Trinh ty, tha tuc diéu chuyén tai san cong tai cac co quan, td chire, don vi truc

thudéc UBND tinh

07 Trinh ty, thu tuc ban tai sdn cong tai cic co quan, t6 chuc, don vi truc thudc
UBND tinh

08 Trinh ty, thu tuc thanh 1y tai san cong tai cac co quan, td chure, don vi truc thudce
UBND tinh.

09 Trinh ty, thu tuc phé duyét dé an sir dung tai san cong tai don vi sy nghi¢p cong
1ap vao muc dich kinh doanh, cho thué.

Trinh ty, thu tuc phé duyét dé an stur dung tai san cong tai don vi su nghiép cong

10 1ap vao muc dich lién doanh, lién két.

Qua trinh dé xuat xtr Iy von va tai san cta cac cong ty TNHH Mot thanh vién do

1 UBND tinh 1am dai dién chu s¢ hitu vugt qua thim quyén cua doanh nghiép.

Tham dinh va trinh phé duyét viéc st dung Quy Thuong nguoi quan ly doanh
12 | nghiép, Kiém soat vién cia Cong ty TNHH M4t thanh vién do UBND tinh lam
dai dién chu sé hiru

T6 chirc danh gia hidu qua hoat dong va xép loai doanh nghiép ciia cac Cong ty

13 | I'NHH mét thanh vién do UBND tinh lam dai dién chu s& hitu.,

Tham dinh giao chi ti€u danh gia dé 1am cin ctr danh gia va xép loai doanh
14 | nghiép hang ndm cho céc Cong ty TNHH MTV do UBND tinh lam dai dién chu
sO hitu

15 | Quyét toan du 4n hoan thanh thudc ngudn voén ngan sach Nha nudc

16 | Cap ma s6 du 4n

17 | Cap lai ma s6 du an

18 | Tiép cong dan trong linh vyc tai chinh

19 | Giai quyét don thu khiéu nai cta to chirc, cong dan trong linh vurc tai chinh

20 | Giai quyét don thu t6 céo cua to chirc, cong dan trong linh vuc tai chinh

21 Chuyén don thu khiéu nai, t6 cdo cua to chic, cong dan khong thudc tham
quyén giai quyet




~ B.NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ CU THE CUA TUNG THU TUC
HANH CHINH:

Quy trinh s6 1:

Thu tuc: Hoan trd cdac khodn thu da ngp ngdn sach nha nwéc

Trinh
tu cac
S A n - Trach nhiém | Thoi gian £ ) P
budc Noi dung cong viéc thwe hién thue Eién Két qua/san pham
thl;l’c y . y .
hién
- Tiép nhan va kiém tra hd | Cong chtrc ciia | 1/2 ngdy | Gidy tiép nhan ho so va
so dé nghi hoan tra cua cac | S¢& Tai chinh lam viéc hen tra két qua/ Phiéu
t6 chirc, ca nhan. lam viéc Trung yéu cau bd sung hoan
- Quét (scan), nhap dit lidu tam Phuc vu thi§:n hé} so/Phiéu tir
Budce 1: | iren phdn mém mét cura hanh chinh choi tiep nhan giai
dién tr cua don vi tai cong tinh quyéet ho so/ Phiéu kiém
Trung tdm Phuc vu hanh soat quy trinh giai quyet
chinh cong tinh ho so (kém theo toan bo
ho so cua TTHC)
Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao so, 1/2ngdy | Phiéu kiém soat quy
tam Phuc vu hanh chinh Lanh dao lam viéc | trinh giai quyét hd so
Budc 2: | cong, duyét hd so va| phong nghiép (Kém theo toan bé ho
chuyén phong chuyén vu so cua TTHC)
mon, chuyén vién xtr ly.
Xem xét, kiém tra hd so Cong chuc Vin ban/Phiéu  kiém
thu tuc theo quy dinh va dé | Phong QLNS | 01 ngay Iam | Sodt quy trinh giai quyét
Budc 3: | xuat trinh lanh dao phong | duoc giao xtr viée ho so (Kém theo toan
xem xét, Xt 1y trinh 1anh | ly/ Lanh dao ’ bé ho so cia Thi tuc
dao phong QLNS hanh chinh)
Lanh dao S& xem xét, phé | Lanh dao S | 01 ngay lam | Vin  ban/Phiéu  kiém
duyét van ban tham muu viéc soat quy trinh giai quyét
Buée 4- UBND tinh Xuat ngan sach hd so (Kem theo toan
" | tinh dé hoan tra cho to bo ho so cua Thu tuc
chirc, ca nhan theo quy hanh chinh)
dinh.
Uy ban nhan déan tinh xem | Uy ban nhan | 05 ngay lam | Quyét dinh hanh chinh
xét ¥ kién cia So Tai dan tinh viée
chinh va ra quyét dinh xuat
Budc 5: | ngan sach tinh dé hoan tra
cho t& chtc, ca4 nhan.
Chuyén tra két qua cho S&
Tai chinh.
Sau khi tiép nhdn dugc | Cong chirc 1/2ngdy | Quyét dinh/Lap Lénh
Quyét dinh cua UBND | Phong QLNS | lamviéc |chi tién hodc phiéu
tinh xuit ngan sach tinh | dugc giao xtr thoai thu kém
Buéc 6: | hoan tra cho to chirc, ca ly theo/Phiéu kiém soat

nhan. S¢ Tai chinh lép thu
tuc chuyén Kho bac Nh:‘;
nudc tinh hach toan dé

quy trinh giai quyét ho
so (Kem theo toan bo
ho so cua Thu tuc hanh




hoan tra cho t6 chuc, ca
nhan.

chinh).

Chuyén tra két qua vé| Congchiiccua | 1/2ngdy | Quyét  dinh  hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | S¢ Tai chinh lam viéc | chinh/Van  ban/Théng
Bude 7- chinh cong tinh. lam viéc Trung bao két qua hoan tra
' tam Phuc vu khoan thu cho t6 churec,
hanh chinh c4 nhan dugc biét.
cong tinh
09 ngay/
Tong thoi gian gidi quyét TTHC ngay lam
viéc




Quy trinh s 2:

Thi tuc: Thdm dinh phwong dn xdc dinh gid tiéu thu nwéc sach sinh hoat.

Trinh tw | Noi dung céng viéc Tréch nhiém Thoi gian Két qué/san pham
cac thuc hién thuce hién
buéc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién
Budc 1: |Pon vi cdp nudc | Cong chic tiép | 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan hd so va
sach xay dung | nhan hd so cta S& viéc hen tra két qua/ Phiéu
phuong an gia nudc | Tai chinh lam viéc yéu cau bd sung hoan
sach theo quy dinh |tai Trung tam thién hd so/ Phiéu tir
va nop hd so tai | hanh chinh cdng chdi tiép nhan giai
Trung tdm  hanh | cua tinh quyét ho so/ Phiéu kiém
chinh cong cua tinh. so4t quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Tiép nhan hd so tir | Lanh dao s, Lanh | 1/2 ngay 1am | - Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phuc vu | dao phong nghiép viéc trinh giai quyét hd so
hanh chinh  cbng, vu (Kém theo toan bé hé so
Budc?2: |duyét hd so va ciia Thii tuc hanh chinh)
chuyén phong
chuyén mén, chuyén
vién xur 1y.
Xem xét, kiém tra ho | Cong chirc Phong | 4 ngay lam | Cong van tham
so thu tuc theo quy | Coéngsan— Gia viéc dinh/Van ban/Phiéu
Budc 3- dinh va d& xuat trinh | duoc giao xir 1y/ kién} soat quy trinh giai
" | lanh dao phong xem | Léanh dao phong quyét ho so (Kem theo
xét, xir 1y trinh lanh | Cong san — Gia toan bé hé so ciia Thii
dao tuc hanh chinh)
Lanh dao S& xem Lanh dao S¢ 1 ngay lam | Cong van tham
xét, phé duyét van viéc dinh/Van ban/Phiéu
Budc 4- ban tham  muu kién} soat quy trinh giai
" | UBND tinh theo quy quyét ho so (Kem theo
dinh. toan bé ho so cua Thii
tuc hanh chinh)
Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 05 ngay lam | Quyét dinh hanh chinh
xem xét ¥ kién cua tinh viée
S¢ Tai chinh va ra
Budc 5 quyét dinh phuong
an gia tiéu thu nudc
sach sinh  hoat.
Chuyén tra két qua
cho S¢ Tai chinh.
Sau khi tiép nhén | Cong chic Phong | 1/2 ngay lam | Cong van tham
dugc Quyét dinh cua | Cong san — Gia viée dinh/Quyét  dinh/Phiéu
Buéc 6: UBND tinh, hoan | dugc giao xirly kiém soat quy trinh giai

thién hd so theo quy
dinh.

quyét hd so (Kem theo
toan bo ho so cua Thu
tuc hanh chinh)




Chuyén tra két qua

Cong chuc cua So

1/2 ngay lam

Quyét dinh/Céng vin

) vé Trung tdm Phuc | Tai chinh lam viéc viéc thAm dinh phuong 4n
Budc 7. | yy hanh chinh céng | Trung tim Phuc <éc dinh gid tiéu thu
tinh. vu hanh chinh nudce sach sinh hoat
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 12 ngay/
ngay lam
viée




Quy trinh s 3:

Thu tye: T ham dinh phwong dn gid hang héa, dich vu do Nha nwéc dit
hang, giao ké hoach sw dung ngdan sdach nha nudc.

Trinh tuw
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Doanh nghi¢p, don vi

Cong chirc tiép

< 1/2 ngay/

Gidy tiép nhan ho so

cung Ung xdy dung | nhin hd so cua | ngay lam | va hen tra két qua/
phuong 4&n gid hang | S6& Tai chinh | viéc Phiéu yéu cau b sung
hoa, dich vy theo quy | lam viéc tai hoan thién ho so/
Buée 1- dinh va nop hd so tai | Trung tim hanh Phiéu th’ch(A’)‘i tiép nhan
’ Trung tdm hanh chinh | chinh cong cuta giai quyet ho so/ Phiéu
cong cua tinh tinh kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so (kém
theo todn bé ho so cia
TTHC)
Tiép nh4n hd so tr| Léinhdaoso, | 1/2ngaylam | Phiéu kiém soat quy
Trung tdm Phyc wvu | Lanh dao phong viéc trinh giai quyét hd so
. . hanh chinh cong, duyét nghi¢p vu (Kém theo toan bé ho
Budece 2: A \ 2 . . . .
ho so va chuyén phong so cua Thu tuc hanh
chuyén mon, chuyén chinh)
vién xtr 1y.
Xem xét, kiém tra ho so Cong chuc 4 ngay lam | Cong van tham dinh/
thu tuc theo quy dinh va | Phong Cong san viée Vin ban/Phiéu  kiém
Bude 3- dé xuét trinh 1anh dao | — Gia dugc giao soat quy trinh giai
' phong xem xét, xuir ly | xu 1y/ Lanh dao quyét ho so (Kém theo
trinh 1anh dao phong Cong san toan bg ho so ciia Thii
- Gia tuc hanh chinh)
Lanh dao S& xem xét, | Lanh dao So 1ngay lam | Cong van tham dinh/
phé duyét van ban tham viéc Vin ban/Phiéu  kiém
Budc 4- muu UBND tinh theo soat quy trinh giai
' quy dinh. quyét ho so (Kém theo
toan bg hé so cia Thi
tuc hanh chinh)
Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan 05 ngay lam | Quyét dinh hanh chinh
xem xét ¥ kién ciia So dan tinh viée
Tai chinh va ra quyét
dinh phuong an gia
Budc 5: hémg héa, diCh vu do
Nha nudc dat hang,
giao ké hoach sir dung
ngan sach nha nudc.
Chuyén tra két qua cho
S¢& Tai chinh.
Sau khi tiép nhan dugc Cong chure 1/2 ngay lam | Céng vian tham dinh/
Quyét dinh cua UBND | Phong Cong san viéc Quyét dinh/Phiéu kiém
Bu6e 5! | tinh, hoan thién hd so soét

theo quy dinh.

— Gi& duogc giao
xu ly

~ quy trinh giai
quyet ho so (Kem theo
toan bo ho so cua Thu




tuc hanh chinh)

Chuyén tra két qua vé

Cong chuc cua

1/2 ngay lam

Cong van tham dinh

Trung tam Phuc wvu | So Tai chinh vigc phuong 4n  /Quyét
« . | hanh chinh cong tinh. lam viéc Trung dinh/Phiéu kiém soat
Budc 6: ~ ) L 1A
tam Phuc vu quy trinh giai quyét ho
hanh chinh cong so (Kem theo toan bo
tinh ho so cia TTHC)
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 12 ngay/
ngay lam
viée




Quy trinh sé 4:

Thi tuc: Cip Ma sé cho cdc don vi ¢é quan hé véi ngan sdch.

Trinh tw | NOi dung cong viéc Trach nhiém thue Thoi gian Két qua/san

cac buée hién thue hién pham

thywe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém | Cong chirc tiép nhan | % ngay lam | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. hd so cta don vi lam | viéc so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dir | ViéC @i BO phan qtiéP qu??l/Phiéu ‘ kiér}?
libu trén phin mém nl}z:m va tra két qua So soatﬂ quy trinh giai
mot cira dién tr cta Tai chinh quyet h‘o s0 (I§em
don vi tai Bé phan th?eo toan bo ho so
tiép nhan vA trd két ctia TTHC)
qua S¢ Tai chinh

Budc 2: Tiép nhan ho so tr B6 | Lanh dao S&/ Léanh | % ngay lam | Phiéu kiém soat
phén tiép nhan va tra | dao phong Quan 1y | viéc quy trinh  gidi
két qua. Duyét hd so | ngan sach/Céng chuc quyét ho so (Kém
va chuyén phong quan | phong Quan 1y ngan theo toan bé ho so
1y ngan sach. Chuyén | sach. ciia TTHC)
chuyén vién xu ly.

Budc 3: Thyc hién truy cdp | Cong chuc phong | %2 ngay lam Phiéu kiém soat
vao phan mém cdp md | Quan 1y ngan sach | viéc quy trinh  gidi
s6 dé xir 1y ho so. dugc giao xur ly quyét ho so (Kém

theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budéc 4: Xu ly kiém duyét ho | Lanh dao phong Quan | % ngay lam | Giay ching
so dang ky ma sd. ly ngan séch viée nhan/Phiéu  kiém

soat quy trinh giai
quyét ho so (Kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 5: Phé duyét ho so cap | Lanh dao so Y% ngay lam | Giay ching
ma sb cho don vi viée nhan/Phiéu  kiém

soat quy trinh giai
quyét hd so (Kem
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 6: Tra két qua diang ky | Cong chic  phong | % ngay lam | Gidy chting nhan
mi s6 phong Quan ly ngén | viéc mi s6 don vi co

sach duoc giao xur ly quan h¢ vo6i ngin
va Van thu So Tai sach
chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay/
ngay lam
viée




Quy trinh s 5:

Thi tuc: Cép lai M sé cho cdc don vi c6 quan hé véi ngin sdch.

Trinh tw | Ni dung céng viée | Trach nhiém thwe | Thoigian | Két qua/san pham

cac buée hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: |- Tiép nhan va kiém | Cong chac tiép | % ngay lam | Gidy tiép nhan ho
tra hd so. nhan ho so cta don | viée so va hen tra két
- Quét (scan), nhap dit | Vi 1am viéc tai BO qua/Phiéu kiém soat
liéu trén phin mém pl}anAtlep qnh@:n va quy trinh giai quyét

A o oaa o | tra két qua S¢ Tai hd so (Kém theo
mot ctra dién tir cua .
don vi tai B6 phan chinh toan bé hé so cia
1 1e O phe
tiép nhan va tra két TTHC)
qua S¢ Tai chinh

Budc 2: Tiép nhan ho so tir B6 | Lanh dao S6/ Lanh | %2 ngay 1am | Phiéu kiém soat quy
phén tiép nhan va tra | dao phong Quan Iy | viéc trinh giai quyét ho
két qua. Duyét hd so | ngan sach/Cong so (Kém theo toan
va chuyén phong quan | chitc phong Quan bé hé so ciia TTHC)
1y ngan sach. Chuyén | Iy ngan sach.
chuyén vién xu ly.

Buée 3: Thyc hién truy cép | Cong chirc phong | %2 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
vao phan mém cdp md | Quan 1y ngan sach | viéc trinh giai quyét ho
sd dé xur 1y ho so. duogc giao xtr ly so (Kém theo toan

b6 hé so cia TTHC)

Budc 4: | Xt 1y kiém duyét ho | Lanh dao phong | % ngay lam | Gidy chting
so dang ky ma so. Quan 1y ngan | viéc nhan/Phiéu  kiém
Phé duyét hd so cdp sach/Lanh dao s& soétA quy trinh gjéi
mé s cho don vi quyet h‘o 50 (t(em

theo toan bo ho so
ciia TTHC)

Budce 5: Chuyén két qua cho | Cong chitc phong | % ngay lam | Gidy chung nhéan
bd phén tiép nhan va | phong Quan 1y | viéc mi s6 don vi co
tra két qua theo co ché | ngan sach/Coéng quan hé vd&i ngan

“mot cira” ctia S¢ Tai | chic tiép nhan hd sach/Phiéu  kiém

chinh. so cua don vi lam soat quy trinh giai
viéc tai B0 phén quyet hd so (Kem
tiép nhan va tra két theo toan bé ho so
qua S¢ Tai chinh cua TTHC)

Budc 6: Tra két qua diang ky | Cong chuc tiép
ma sb nhéan ho so cua don

vi lam viéc tai Bo
phan tiép nhan va
tra két qua So Tai
chinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 02 ngay/
ngay lam
viéc




Quy trinh sd 6:

Thi tuc: Trinh tw, thi tuc diéu chuyén tai sin cong tai cdc co quan, t6
chirc, don vi truwe thugc UBND tinh

Trinh tuw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay
lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

Co quan nha nudc co
tai san can diéu chuyén
(phéi hop cung co quan
c6 nhu ciu duogc tiép
nhén tai san) 1ap hd so
dé nghi diéu chuyén tai
sdn guri tai b phan tiép
nhan va tra két qua theo
co ché “mét ctra” cua
S¢ Tai chinh va UBND
tinh

Cén b chuyén quan
ciia S¢ Tai chinh kiém
tra ho so:

- Trudong hop ho so day
du, hop 18 thi tiép nhan
- Truong hop hd so
chua day du hodc thiéu
sot thi can by chuyén
quan huéng dan don vi
chinh stra, bd sung.

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01

cua tai S& Tai
chinh/ CV duoc
phén cong

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soéat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir Bo
phén tiép nhan va tra
két qua. Duyét hd so va
chuyén phong Cong san
- Gia. Chuyén chuyén
vién xtr ly.

Lanh dao S¢&/
Lanh dao phong
Cong san -
Gi&/Cong chuce
phong Céng san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, tham dinh, xur
ly hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thaio két qua thu tuc
hanh chinh trinh 1&nh
dao phong xem xét.

Cong chtrc
phong Coéng san
- Gia duoc giao
xu ly

10-15 ngay
lam viéc

Du thdao Van ban/Du
thao Quyét
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budce 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thay du
diéu kién tham muu
Giam dbc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 5:

Giam doc So ky quyet
dinh (thudc thim quyén
cua SO) hodac van ban

Lanh dao S&

1 ngay lam
viéc

Vian
Quyet

ban/Du thé}o
dinh/Phicu

10




trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, phé duyét
(thudc thim quyén cua
UBND tinh).

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budc 5:

Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh diéu chuyén
tai san va chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh.

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budc 6:

S& Tai chinh tiép nhén
quyét dinh cia UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho bod
phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché
“mot cua” cua So Tai
chinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
X4c nhin trén phan
mém mot ctra dién tir va
thong bao t6 chic, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop ho so qua
han: Gui thong bao
hodc van ban xin 16i
dén to chuc, c4 nhan,
trong d6 néu 1o ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mét cira
dién tur.

Cong chuc
phong Cong san
- Gié/ Cong chure
tiép nhan hd so
tai by phan tiép
nhan va tra két
qua theo co ché
01 ctra tai S¢ Tai
chinh

1 ngay lam

viéc

Quyét dinh

Budc 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qud tai by phan tiép
nhan va tra két qua ‘mot
cua” cua S¢ Tai chinh

Cong chirc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
cia tai S& Tai
chinh

1 ngay/ ngay

lam viéc

Quyét dinh diéu
chuyén tai san ciia SO
Tai chinh (d6i voi tai
san thugc thim quyén
cua S& Tai chinh da
duoc phan cap theo
quy dinh) hodc Van
ban tham muu Lanh
dao so trinh UBND
tinh ra quyét dinh phé
duyét (dbi véi tai san
thudc thAm quyén cua
UBND tinh d3 duogc
phan cap theo quy
dinh)/Quyét dinh diéu
chuyén tai san cua
UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s 7:

Thi tuc: Trinh i, thii tuc ban tai sdn cong tai cac co quan, té chire, don vi
truc thugc UBND tinh.

Trinh tuw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

Co quan c6 tai san nha
nuée 1ap hd so dé nghi
ban tai sdn nha nudc
nop hd so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua
theo co ché “mét cira”
cua So Tai chinh va
UBND tinh

Cén b chuyén quan
cia S& Tai chinh kiém
tra ho so:

- Truong hop ho so day
du, hop 18 thi tiép nhan
- Truong hop hd so
chua ddy du hodc thiéu
sOt thi can bg chuyén
quan huéng dan don vi
chinh stra, bd sung.

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
cua tai S& Tai
chinh/ CV duoc
phén cong

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir Bo
phan tiép nhan va tra
két qua. Duyét hd so va
chuyén phong Cong san
- Gia. Chuyén chuyén
vién xu ly.

Lanh dao S¢&/
Lanh dao phong
Cong san -
Gi&/Cong chuce
phong Céng san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh, xu
ly hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh l&nh
dao phong xem xét.

Cong chuc
phong Céng san
- Gia dugc giao
xur ly

10-15 ngay
lam viéc

Du thao Van ban/Du
thao Quyét
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thiy du
diéu kién tham muu
Giam dbc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nhéan dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 5:

Giam doc So ky quyét
dinh (thudc thim quyén
cua SO) hoac van ban
trinh Uy ban nh4n dan
tinh xem xé&t, phé duyét
(thudc tham quyén cua

Lanh dao S&

1 ngay lam
viéc

Van ban/Duy thao
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
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UBND tinh).

cua TTHC)

Budce 5:

Uy ban nhan dan tinh ra
quyét dinh ban tai san
va chuyén tra két qua
cho S¢ Tai chinh.

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budce 6:

S Tai chinh tiép nhan
quyét dinh cia UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho bod
phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché
“modt ctra” cua So Tai
chinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Gui théng béo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chic, c4 nhan,
trong d6 néu ro ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mot cira
dién tu.

Cong chtrc
phong Coéng san
- Gi&/ Cong chirc
tiép nhan ho so
tai bo phan tiép
nhin va tra Kkét
qua theo co ché
01 cura tai So Tai
chinh

1 ngay lam

viéc

Quyét dinh

Budce 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qua tai bo phan tiép
nhén va tra két qua ‘mot
cua” cua So¢ Tai chinh

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
coa tai S& Tai
chinh

1 ngay/ ngay

lam viéc

Quyét dinh ban tai
san cua S¢ Tai chinh
(dbi voi tai san thude
thAm quyén cia SO
Tai chinh da duoc
phan cip theo quy
dinh) hodc Vian ban
tham muu Lanh dao
so trinh UBND tinh
ra quyét dinh phé
duyét (d6i véi tai san
thudc thdm quyén cua
UBND tinh d3a duogc
phan cdp theo quy
dinh)/Quyét dinh ban
tai san cua UBND
tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s 8:

Thi tuc: Trinh tw, thii tuc thanh Iy tai sin cong tai cdc co quan, té chikc,
don vi truwc thugc UBND tinh.

Trinh tuw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

Co quan nha nudc O
tai san thanh 1y 1ap ho
so d& nghi thanh 1y tai
san ndp hd so tai bd
phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché
“mot cua” cua So Tai
chinh va UBND tinh
Cén b chuyén quan
cia S& Tai chinh kiém
tra ho so:

- Truong hop ho so day
du, hop 18 thi tiép nhan
- Truong hop hd so
chua ddy du hodc thiéu
sOt thi can bg chuyén
quan huéng dan don vi
chinh stra, bd sung.

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
cua tai S& Tai
chinh/ CV duoc
phén cong

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir Bo
phan tiép nhan va tra
két qua. Duyét hd so va
chuyén phong Cong san
- Gia. Chuyén chuyén
vién xu ly.

Lanh dao S¢&/
Lanh dao phong
Cong san -
Gi&/Cong chuce
phong Coéng san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 3:

Xem xét, tham dinh, xu
ly hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thao két qua thu tuc
hanh chinh trinh l&nh
dao phong xem xét.

Cong chuc
phong Céng san
- Gia dugc giao
xur ly

10-15 ngay
lam viéc

Du thao Van ban/Du
thao Quyét
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
b6 ho so ciia TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thiy du
diéu kién tham muu
Giam dbc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC)

Budce 5:

Giam doc So ky quyét
dinh (thudc thim quyén
cua SO) hoac van ban
trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xé&t, phé duyét
(thudc tham quyén cua

Lanh dao S&

1 ngay lam
viéc

Van ban/Duy thao
Quyét  dinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bé ho so
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UBND tinh).

cua TTHC)

Budce 5:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét y kién cua So
Tai chinh va ra quyét
dinh thanh ly tai san
cong. Chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh.

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budce 6:

S Tai chinh tiép nhan
quyét dinh cia UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho bod
phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché
“mot cua” cua So Tai
chinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Trudong hop hd so qua
han: Gui théng béo
hoic van ban xin 16i
dén t6 chuc, c4 nhan,
trong d6 néu ro ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mot cira
dién tu.

Cong chtrc
phong Coéng san
- Gi&/ Cong chirc
tiép nhan hd so
tai bo phan tiép
nhin va tra Kkét
qua theo co ché
01 ctra tai S¢ Tai
chinh

1 ngay lam
viéc

Quyét dinh

Budce 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qua tai bo phan tiép
nhén va tra két qua ‘mot
cua” cua S¢ Tai chinh

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
coa tai S& Tai
chinh

1 ngay/ ngay

lam viéc

Quyét dinh thanh ly
tai san cua So Tai
chinh (d6i véi tai san
thudc tham quyén cua
S& Tai chinh da duoc
phan cip theo quy
dinh) hodc Vian ban
tham muu Lanh dao
so trinh UBND tinh
ra quyét dinh phé
duyét (d6i véi tai san
thudc thdm quyén cua
UBND tinh d3a duoc
phan cdp theo quy

dinh)/Quyét dinh
thanh ly tai san cua
UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s 9:

Thi tuc: Trinh tw, thii tuc phé duyét dé dan sir dung tai sin céng tai don vi
sw nghiép cong lap vao muc dich kinh doanh, cho thué.

Trinh tuw
cac
budc
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Bude 1:

Pon vi su nghi¢p cong
lap c6 tai san cong st
dung vao muc dich kinh
doanh, cho thué lap hd
so d& nghi phé duyét dé
an sur dung tai san cong
tai don vi su nghiép
cong lap vao muc dich
kinh doanh, cho thué
nop hod so tai bd phan
tiép nhan va tra két qua
“mot ctra cua SO Tai
chinh va UBND tinh
Cén b chuyén quan
ciia S& Tai chinh kiém
tra ho so:

- Trudng hop hd so day
du, hop 18 thi tiép nhan
- Truong hop hd so
chua day du hodc thiéu
sot thi can by chuyén
quan huéng dan don vi
chinh stra, bd sung.

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
cua tai S& Tai
chinh/ CV duoc
phén cong

< 1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho
so/ Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét ho so/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budc 2:

Tiép nhan ho so tir Bo
phan tiép nhan va tra
két qua. Duyét ho so va
chuyén phong Cong san
- Gia. Chuyén chuyén
vién xur ly.

Lanh dao S¢/
Lanh dao phong
Cong san -
Gi&/Cong chuce
phong Céng san
- Gia.

< 1/2 ngay lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo todn bé ho
so cua TTHC)

Budce 3:

Xem xét, tham dinh, xur
ly hd so. Lap phiéu
trinh (néu c6) va Du
thaio két qua thu tuc
hanh chinh trinh 1&nh
dao phong xem xét.

Cong churc
phong Coéng san
- Gia duoc giao
xu ly

10-15 ngay
lam viéc

Du thao Van ban/Du
thao vin ban thim
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budc 4:

Xem xét, trinh 1anh dao
co quan néu thiy du
diéu kién tham muu
Giam ddc S¢ ky hodc
trinh Uy ban nh4n dan
tinh xem xét, phé duyét

Lanh dao phong
Cong san - Gia

02 ngay lam
viéc

Du thao Van ban/ Du
thao vin ban thim
dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
h6 so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)
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Budc 5:

Giam déc S& ky bao
cdo thdm dinh va vin
ban trinh Uy ban nhan
dan tinh xem xét, phé
duyét.

Lanh dao So

1 ngay lam
viéc

Van ban/ Van ban
thim dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cia
TTHC)

Budce 5:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét y kién cua So
tai chinh va c6 van ban
phlc dap. Chuyén tra
két qua cho S& Tai
chinh

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Van ban

Budce 6:

S Tai chinh tiép nhan
van ban cua UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho bo
phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché
“mot cua” cua So Tai
chinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Gui théong béo
hoic van ban xin 16i
dén to chuc, c4 nhan,
trong d6 néu 1o ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mét cira
dién tur.

Cong chuc
phong Coéng san
- Gia/ Cong chuc
tiép nhan hd so
tai bd phan tiép
nhan va trd két
qua theo co ché
01 ctra tai S¢ Tai
chinh

1 ngay lam
viéc

Van ban

Budce 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qua tai bo phan tiép
nhén va tra két qua ‘mot
cua” cua S¢ Tai chinh

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
coa tai S& Tai
chinh

1 ngay ngay/

ngay lam viéc

Véan ban tham gia y
kién tham dinh gui
don vi dugc giao thuc
hién nhiém vu quan
1y tai sdn cong cua S&

Tai chinh/Van ban
hanh chinh cua
UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Trinh tw, thii tuc phé duyét dé dn siv dung tai san cong tai don vi
sw nghiép cong lap vao muc dich lién doanh, lién két.

Trinh tw | Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san pham
cac thuc hién thuce hién
budc (ngay/ngay
thue lam viéc)
hién

Budc 1: | Co quan nha nudc c6 | Cong chic tiép | < 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so
tai san can diéu chuyén nhén hd so tai bo viéc va hen tra két qua/
(phéi hop cung co quan | phan tiép nhan Phiéu yéu cau bd
c6 nhu ciu dugc tiép | va tra két qua sung hoadn thién hd
nhén tai san) 1ap hd so | theo co ché 01 so/ Phiéu tir chéi tiép
dé nghi diéu chuyén ti | cra tai SO Tai nhan giai quyét ho so/
san gui tai bo phan tiép | chinh/ CV dugc Phiéu kiém soat quy
nhan va tra két qua theo | phan cong trinh giai quyét hod so
co ché “mot ctra” cua (kém theo toan bé ho
S¢ Tai chinh va UBND so cua TTHC)
tinh
Cén b chuyén quan
ciia S& Tai chinh kiém
tra ho so:

- Trudong hop ho so day
du, hop 18 thi tiép nhan
- Truong hop hd so
chua day du hodc thiéu
sot thi can bo chuyén
quan huéng dan don vi
chinh stra, bd sung.

Budc 2: | Tiép nhan ho so tir Bo | Linh dao So/ | < 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
phan tiép nhan va tra | Linh dao phong viéc trinh giai quyét ho so
két qua. Duyét ho so va | Cong  san - (kém theo toan bé ho
chuyén phong quan 1y | Gi&/Cong  chuc so cua TTHC)
ngan sach. Chuyén | phong Cong san
chuyén vién xtr ly. - Gia.

Budc 3: | Xem xét, tham dinh, xu | Cong chuc | -10ngay lam | Du thao Vin ban/Du
ly hd so. Lap phiéu | phong Cong san viéc (thim thao vian ban thim
trinh (néu c6) va Du |- Gid dugc giao | quyén UBND | dinh/Phiéu kiém soat
thaio két qua thu tuc | xirly tinh) quy trinh giai quyét
hanh chinh trinh l&nh Sy 13 ho so (kém theo toan
dao phong xem xét. ) 1‘5Angayxlam b ho so ciia TTHC)

viéc (tham
quyén S& Tai
chinh)

Budc 4: | Xem xét, trinh 1anh dao | Lanh dao phong | 02 ngay lam | Dy thao Van ban/ Du
co quan néu thiy du | Cong san - Gia viéc thao vian ban thim

diéu kién tham muu
Giam ddc S¢ ky hoic
trinh Uy ban nh4n dan
tinh xem xét, phé duyét

dinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)
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Budc 5:

Giam déc S& ky bao
cdo thdm dinh va van
ban trinh Uy ban nhan
dan tinh xem xét, phé
duyét.

Lanh dao So

1 ngay lam
viéc

Van ban/ Van ban
thim dinh/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo
toan bé hé so cia
TTHC)

Budce 5:

Uy ban nhan dan tinh
xem xét y kién cua So
tai chinh va cé van ban
phlc dap. Chuyén tra
két qua cho S& Tai
chinh

Uy ban nhan dan
tinh

5 ngay lam
viéc

Van ban

Budce 6:

S Tai chinh tiép nhan
van ban cua UBND
tinh, hoan thién hd so,
chuyén két qua cho bo
phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché
“mot cua” cua So Tai
chinh.

- Truong hop hd so
trudc hodc dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va
thong béo t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.

- Truong hop hd so qua
han: Gui théong béo
hoic van ban xin 16i
dén to chuc, c4 nhan,
trong d6 néu 1o ly do
qué han va hen lai ngay
tra két Cap nhat ho so
trén phan mém mét cira
dién tur.

Cong chtrc
phong Coéng san
- Giéd/ Cong churc
tiép nhan hd so
tai bd phan tiép
nhan va trd két
qua theo co ché
01 ctra tai S¢ Tai
chinh

1 ngay lam
viéc

Van ban

Budce 7:

Theo phiéu hen cac co
quan, don vi nhan két
qua tai bo phan tiép
nhén va tra két qua ‘mot
cua” cua S¢ Tai chinh

Cong chuc tiép
nhén hd so tai bo
phan tiép nhan
va tra két qua
theo co ché 01
coa tai S& Tai
chinh

1 ngay ngay/

ngay lam viéc

Véan ban tham gia y
kién tham dinh gui
don vi dugc giao thuc
hién nhiém vu quan
1y tai sdn cong cua S&

Tai chinh/Van ban
hanh chinh cua
UBND tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh sb 11:

Thii tuc: Qud trinh dé xudt xir Iy von va tai sin ciia cdc cong ty TNHH
Mot thanh vién do UBND tinh lam dai dién chu so hiru vwot qua tham quyén
cua doanh nghiép.

Trinh tuw
cac budéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi gian
thwe hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém
tra ho so.

- Quét (scan), nhap dir
litu trén phin mém
mot ctra dién tr cua
don vi tai Van thu So
Tai chinh.

Coéng chuc tiép
nhan hd so tai bd
phan tiép nhan va
tra két qua theo co
ché 01 cura tai S6
Tai chinh

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién hod
so/ Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét ho
so/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC)

Budce 2:

- Tiép nhan ho so tur
Van thu S¢ Tai chinh.
- Duyét hdé so va
chuyén coéng chuc
Phong TCDN xtr ly.

Phong TCDN

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Budce 3:

- Xem xét, tham dinh,
xt 1y hd so va trinh
lanh dao phong xem
xét, phé duyét két qua
giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Cong chirc phong
TCDN dugc giao
xu ly.

1/2 ngay lam
viéc
1/2 ngay lam
viéc
5 ngay lam

viéc ké tir ngay
nhan du ho so.

Vian ban giri UBND
tinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC).

Budc 4:

Trinh 1anh dao phong
xem xét, phé duyét
két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh.

Lanh dao phong
TCDN

1 ngay lam
viéc

Vian ban giri UBND
tinh/ Phiéu kiém soét
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
b ho so ciia TTHC).

Budce 5:

Trinh 1anh dao S& Tai
chinh Phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao don vi

1 ngay lam
viéc

Van ban giri UBND
tinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).

Budc 6:

Chuyén két qua giai
quyét thii tyc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trit hd
so. Chuyén UBND
tinh xem xét, quyét
dinh.

Van thu S& Tai
chinh

1/2 ngay lam
viéc

Vian ban giri UBND
tinh/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
ho so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)
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Budc 7: Uy ban nhan dén tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Vanban
xem xét ¥ kién ctia S¢ | tinh viéc
tai chinh va c6 van
ban phlc dap. Chuyén
tra két qua cho S& Tai
chinh

Budc 8: S Tai chinh tiép | Cong churc phc;)ng 1 ngay lam | vin ban/Phidu kiém
nhin van ban cua TCDN/, Cong | viée sodt quy trinh giai
UBND . tinh, hoé}n chue tieép nhan 1}6 quyét hd  so (kém
thién hd so, chuyén | so tai bd phan tiép theo toan bé hé so
ké}t qua cho bd phép nhian va tra ké‘g ctia TTHC).
tiécp nhan va tra két | qua theo co ché
qua theo co ché “mot | 01 cira tai S¢ Tai
cra” cua S& Tai | chinh
chinh.

- Trudng hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién ti
va thong bao to churc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén té chuc, ca
nhan, trong dé néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

Budc 9: Theo phiéu hen cac co | Cong chirc tiép | 1/2 ngay 1am | Van ban cia So Tai
quan, don vi nhan két | nhan hd so tai bo | viéc chinh/Vin ban hanh
qua tai bd phan tiép phan tiép nhan va chinh ctia UBND
nhan va tra két qua | tra két qua theo co tinh/Phiéu kiém soat
‘mot cira” ciia S¢ Tai | ché 01 cira tai S quy trinh gidi quyét
chinh Tai chinh hd so (kém theo toan

bé ho so ciia TTHC).
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 12:

Thi tuc: Thim dinh va trinh phé duyét viéc sic dung Quy Thuong nguwoi
quan ly doanh nghiép, Kiém sodt vién cua Cong ty TNHH Mot thanh vién do
UBND tinh lam dai dién chu so hitu

Trinh tw | NOi dung cong viéc | Trach nhiém thwe | Thoi gian Két qué/san pham

cac buée hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhan va kiém 1/2 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so

tra hd so. Co , .4 | viée va hen tra két qua/
ong chuc tiép X A A 2
- Quét (scan), nhdp di¥ | nhan hd so tai bo Phidu yéu cau b
liéu trén phin mém | phan tiép nhan va sung hf) an thlgp .I}O
U, A . so/ Phicu tir choi tiep
mot cua dién tor cua | tra két qua theo co R L LA
don vi tai Van thu S¢ | ché 01 cira tai So nhén ghal quet h,o
Tai chinh. Tai chinh so/ Phicu kiém sodt
quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan

bé hé so ciia TTHC)

Budc 2: - Tiép nhan ho so tir Phong TCDN 1/2 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Van thu S¢ Tai chinh. viée trinh giai quyét hod so
- Duyét hd so va (kém theo toan b ho
chuyén coéng chuc so cua TTHC)

Phong TCDN xtr ly.

Budc 3: | - Xem xét, tham dinh, | Cong chuc phong | 5 ngay lam | Vin ban gii UBND
xtr Iy hd so va trinh | TCDN duogc giao | viec ké tir | tinh/ Phiéu kiém soét
lanh dao phong xem | xir ly. ngdy nhan | quy trinh giai quyét
xét, phé duyét két qua da ho so. hd so (kém theo toan
giai quyét thu tuc b6 ho so ciia TTHC)
hanh chinh.

Budc 4: Trinh 1anh dao phong | Lanh dao phong | 1 ngay lam | Van ban giri UBND
xem xét, phé duyét | TCDN viéc tinh/ Phiéu kiém soat
két qua giai quyét tha quy trinh giai quyét
tuc hanh chinh. hé so (kém theo toan

bé hé so ciia TTHC)

Budc 5: Trinh 1anh dao S¢ Tai | Lanh dao don vi 1 ngay lam | Van ban giri UBND
chinh Phé duyét két viée tinh/ Phiéu kiém soat
qua giai quyét thi tuc quy trinh giai quyét
hanh chinh. hd so (kém theo toan

bé hé so ciia TTHC)

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Van thu So& Tai | 1/2 ngay lam | Vin ban gii UBND
quyét thi tyc hanh | chinh viéc tinh/ Phiéu kiém soat
chinh cho van thu vao quy trinh giai quyét
sd van ban, luu trit hd hé so (kém theo toan
so. Chuyén UBND bé ho so ciia TTHC)
tinh xem xét, quyét
dinh

Budc 7: Uy ban nhan déan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Van ban
xem xét ¥ kién ctia S¢ | tinh viéc
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tai chinh va c6 van
ban phiic dap. Chuyén
tra két qua cho S& Tai
chinh

Budc 8:

S Tai chinh tiép | Cong chirc phong
nhian van ban cuaa | TCDN/ Cong chirc
UBND tinh, hoan tiép nhan hd so tai
thién hd so, chuyén bo phan tiép nhan
két qua cho bd phan | va tra két qua theo
tiép nhan va tra két | co ché 01 cua tai
qua theo co ché “mot | So Tai chinh

cua” cua S¢& Tai
chinh.

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién ti
va thong bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén té chue, ca
nhan, trong dé néu rd
1y do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

1 ngay lam
viéc

Vin ban/Phiéu kiém
soat quy trinh gidi
quyét ho so (kém theo
toan bé ho so cua
TTHC).

Budc 9:

Theo phiéu hen cac co | Cong  chuc  tiép
quan, don vi nhan két | nhan hd so tai bd
qua tai bd phéan tiép | phan tiép nhan va
nhan va tra két qua | tra két qua theo co
“mdt clra” cua S¢ Tai | ché 01 cira tai S6
chinh Tai chinh

1/2 ngay lam
viéc

Van ban cua S¢ Tai
chinh/Van ban hanh
chinh cia UBND
tinh/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam
viéc
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Quy trinh s6 13:

Thi tuc: 76 chirc ddnh gid higu qud hoat dong va xép loai doanh nghiép
cua cdac Cong ty TNHH mot thanh vién do UBND tinh lam dai dién chu so hitu.

Trinh tuw
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhi¢m
thwe hién

Thoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san pham

Budce 1:

- Tiép nhan va kiém
tra hd so.

- Quét (scan), nhap dir
liéu trén phin mém
mot ctra dién tir cua
don vi tai Van thu So
Tai chinh.

Coéng chuc tiép
nhan hd so tai bd
phan tiép nhan va
tra két qua theo co
ché 01 ctra tai S¢
Tai chinh

1/2 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua/
Phiéu yéu cau bd sung
hoan thién hd so/
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so/ Phiéu
kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so (kém
theo todn bé ho so cia
TTHC)

Budc 2:

- Tiép nhan ho so tir
Van thu S¢ Tai chinh.
- Duyét hd so va
chuyén coéng chuc
Phong TCDN xu ly.

Phong TCDN

1/2 ngay lam

viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bd ho
so cua TTHC)

Budce 3:

- Xem xét, thim dinh,
xtr 1y hd so va trinh
lanh dao phong xem
Xét, phé duyét két qua
giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Cong chue phong
TCDN duogc giao
xu ly.

5 ngay lam
viee ké tir
ngay  nhan
dua hd so.

Van ban gui UBND
tinh phé duyét/Phiéu
kiém so4t quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bo hé so cia

TTHC)

Budc 4:

Trinh 1&nh dao phong
xem x€t, phé duyé¢t
két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

Lanh dao phong
TCDN

1 ngay lam
viéc

Van ban gui UBND
tinh phé duyét/ Phiéu
kiém so4t quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bo hé so cia

TTHC).

Budce 5:

Trinh Ianh dao S& Tai
chinh Phé duyét két
qua giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Lanh dao don vi

1 ngay lam
viéc

Véan ban gui UBND
tinh phé duyét/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé ho so cia
TTHC).

Budc 6:

Chuyén két qua giai
quyét thii tyc hanh
chinh cho van thu vao
s6 van ban, luu trir hd
so. Chuyén UBND
tinh xem xét, quyét
dinh

Van thu S Tai
chinh

1/2 ngay lam
viéc

Véan ban gui UBND
tinh phé duyét/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé ho so cia
TTHC)

Buoc 7:

Uy ban nhén dan tinh

Uy ban nhan dan

5 ngay lam

Quy¢ét dinh
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xem xét y kién cua So
tai chinh va c6 Quyét
dinh. Chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh

tinh

viéc

Budc 8:

S6 Tai chinh tiép
nhan Quyét dinh cua
UBND tinh, hoan
thién hd so, chuyén
két qua cho bd phéan
tiép nhan va tra két
qua theo co ché “mot
cua” cua S¢& Tai
chinh.

- Truong hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mot ctra dién ti
va thong bao to chuc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop hd so
qua han: Gui thong
bao hodc van ban xin
16i dén té chue, ca
nhan, trong d6 néu rod
1y do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

Cong chtc phong
TCDN/ Cong
chic tiép nhan ho
so tai bd phan tiép
nhian va tra két
qua theo co ché
01 ctra tai S& Tai
chinh

1 ngay lam

viéc

Quyét dinh  /Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan bo hé so ciia
TTHC).

Budc 9:

Theo phiéu hen céc co
quan, don vi nhan két
qua tai bd phan tiép
nhan va tra két qua
‘mdt cira” cua So Tai
chinh

Cong chuc tiép
nhan hd so tai bd
phan tiép nhan va
tra két qua theo co
ché 01 ctra tai S¢
Tai chinh

1/2 ngay lam

viéc

Van ban cua S¢ Tai
chinh/Quyét dinh hanh
chinh cua UBND
tinh/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam

viée
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Quy trinh s6 14:

Thi tuc: Tham dinh giao chi tiéu danh gid dé lim cin ci dinh gid va xép
loai doanh nghiép hang nam cho cac Cong ty TNHH MTV do UBND tinh lam
dai dién chu so hiru.

Trinh tw | NOi dung cong viéc | Trach nhiém thwe | Thoi gian Két qué/san pham

cac buée hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: - Tiép nhén va kiém | Cong chic tiép | 1 ngay lam | Gidy tiép nhan ho so
tra hd so. nhan hd so tai bd | viée va hen tra két qua/
- Quét (scan), nhap dit pl}énitiépqnhan va Phiéu yf%u c?l}l b(i)
liéu trén phin mém traA’ket qua theg co sung I'lf)an‘ thlgp .I}o

Ae o 2 .. .| ché 0l ctra tai So so/ Phicu tir choi tiep
mot ctra di€n tir cua | .. . R L LA
don vi tai Van th s | T3 hinh nhin_ gidi quyét ho
Tai chinh. so/ Phiéu kiém soit

quy trinh gidi quyét
hd so (kém theo toan
bé hé so ciia TTHC)

Budc 2: - Tiép nhan ho so tir Phong TCDN 1 ngay lam | Phiéu kiém soat quy
Van thu S¢ Tai chinh. viée trinh giai quyét hod so
- Duyét hd so va (kém theo toan b ho
chuyén coéng chuc so cua TTHC)

Phong TCDN xu ly.

Budc 3: - Xem xét, tham dinh, | Cong chirc phong | 10 ngay lam | Van ban giri UBND
xtr Iy hd so va trinh | TCDN duoc giao | viec ké tir | tinh / Phiéu kiém soét
lanh dao phong xem | xir ly. ngdy nhan | quy trinh giai quyét
xét, phé duyét két qua da ho so. hd so (kém theo toan
giai quyét tha tuc b6 ho so ciia TTHC).
hanh chinh.

Budc 4: Trinh 1anh dao phong | Lanh dao phong | 1 ngay lam | Van ban giri UBND
xem xét, phé duyét | TCDN viéc tinh/ Phiéu kiém soat
két qua giai quyét tha quy trinh giai quyét
tuc hanh chinh. hé so (kém theo toan

bé ho so ciia TTHC).

Budc 5: Trinh 1anh dao S¢ Tai | Lanh dao don vi 1 ngay lam | Van ban giri UBND
chinh Phé duyét két viée tinh/ Phiéu kiém soat
qua giai quyét thi tuc quy trinh giai quyét
hanh chinh. hd so (kém theo toan

bé ho so ciia TTHC).

Budc 6: | Chuyén két qua giai | Van thu So& Tai |1 ngay lam | Vin ban gii UBND
quyét thi tyc hanh | chinh viéc tinh/ Phiéu kiém soat
chinh cho van thu vao quy trinh giai quyét
sd van ban, luu trit hd hé so (kém theo toan
so. Chuyén UBND bé ho so ciia TTHC)
tinh xem xét, quyét
dinh

Budc 7: Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Quyét dinh
xem xét ¥ kién ctia S¢ | tinh viéc
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tai chinh va c6 Quyeét
dinh. Chuyén tra ket
qua cho S¢ Tai chinh

Budce 8:

S¢ Tai chinh tiép | Cong chirc phong
nhan Quyét dinh cia | TCDN/ Céng chic
UBND tinh, hoan | tiép nhan hd so tai
thién hd so, chuyén bd phan tiép nhan
két qua cho bo phan | va tra két qua theo
tiép nhan va tra két|co ché 01 cua tai
qua theo co ché “mot | S¢ Tai chinh

cra” cua SO Tai
chinh.

- Trudong hop hd so
trudc hoac dung han:
Xac nhan trén phan
mém mdt ctira dién tur
va thong bao to chirc,
c4 nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop hd so
qua han: Gui thong
bao hoac van ban xin
16i dén to chie, cé
nhan, trong dé néu rd
Iy do qua han va hen
lai ngay tra két Cap
nhat hd so trén phan
mém mot cira dién ti.

1 ngay lam
viéc

Quyét dinh /Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé hé so
cua TTHC).

Budce 9:

Theo phiéu hen cac co | Cong  chiic  tiép
quan, don vi nhan két | nhan hd so tai bd
qua tai bo phan tiép | phan tiép nhan va
nhan va tra két qua | tra két qua theo co
‘mot ctra” cua S¢ Tai | ché 01 cira tai So
chinh Tai chinh

1/2 ngay lam
viéc

Van ban cua S¢ Tai
chinh/Quyét  dinh
hanh  chinh  cua
UBND tinh/Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kém
theo toan bé ho so
cua TTHC).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam
viéc
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Thu tuc: Cdp ma so dw dan

Quy trinh s6 15:

Trinh ty N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thue Thoi gian Két qua/san

cac buée hi¢n thwe hién phiam

thywe hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buée 1: - Tiép nhan hd so; Cong chirc tiép nhan Gidy tiép nhan hd
- Kiém tra h so; ho so tai bd phan so va hen tra két
- Phan cong cong chuc | tiép nhan va tra két qua; Phiéu kiém
thuc hién. qua theo co ché 01 soat qua trinh giai
(thwe hién tai b6 phan ctra tai S& Tai chinh quyét hd so.
mot cira) .

Budce 2: Gui ho so da tiép nhan | Cong chirc duoc 05ngay [ HJ so dé nghi cap
cho Vin thu dé quét | phan cong va Vin ma s6 du an/Gidy
(scan), nhap dir li€u trén | thu So tiép nhan ho so va
Chuong trinh VNPT hen tra két qua/
IOFFICE - Hé théng Phiéu kiém soat
quan 1y vin ban va diéu qud trinh  gidi
hanh cua S¢ Tai chinh quyét ho so.

Budce 3: Truong hop hd so don | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
vi giri dén bang dudng | phan céng qua trinh  giai
cong vin, nhung hd so quyét ho so.
khong day du theo quy
dinh thi l&p van ban
hodc trao d6i truc tiép
hoac lién lac béng dién
thoai dé nghi don vi gui
bd sung day du ho so
lién quan

Budce 4 Vao phan mém chuong | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
trinh cap ma s6 trong hé | phan céng . qua trinh  gidi
thong mang may vi tinh 02 gio/ NGay | quyét ho so.
dé khai bao thong tin, lam viéc
thuc hién cac budc theo
quy dinh

Budce 5: Vao phan mém chuong | Lanh dao Phong Phiéu kiém soat
trinh cip ma sb trong hé | dugc phan cong qua trinh  giai
thong mang may vi tinh quyét ho so.
dé xem xét ho so da tiép
nhan thqo quy dinh 0,5 ngay ] q

Buéc 6: Vao phan mém chuong | Lanh dao S¢ dugc Phiéu kiém soat
trinh cap ma sd trong hé | phan céng qua trinh  giai
thong mang may vi tinh quyét ho so.
dé phé duyét ma sé du
an dau tu theo quy dinh

Buéce 7: In giay chimg nhan mi | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
sO du 4n hodc thong bao | phan cong . qua trinh giai
cho don vi dé tra ctru 0,5 ngay quyét ho so

ma sO du an trén phan
mém hodc gui két qua
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cap ma sO du an qua
mail cua dai dién don vi

Budc 8:

Théng ké, téng hop
danh muc dy an da cap
ma so

Cong chuc dugce
phan cong

Budec 9:

Giao gidy chimg nhan
mi s6 du an cho chu
dau tu (ban quan 1y du
an) hoac don vi lién
quan (néu c6) hoic
thong bao cho don vi dé
tra ctru ma sb dy 4n trén
phan mém hoidc giri két
qua cAp mi sd dy 4an
qua mail cua dai dién
don vi. Pong thoi gui
gidy chimg nhan mi s6
du an qua duong cong
van (buu di¢n)

Cong chire duoc
phan cong

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.

Budce 10:

Tra két qua da thuc hién
giai quyét thi tuc hanh
chinh cho b phan mdt
cua

Cong chure dugce
phén cong

Budc 11:

HO so luu: HO so lién
quan.

Cong chire dugc
phan cong

02 gio/ngay
lam viéc

Gidy chimg nhéan
mi s6 dy an/Giay
tiép nhan ho so va
hen tra két qua;
Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

02 ngay/ngay
lam viéc
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Thi tuc: Cap lgi ma sé dw dn

Quy trinh s6 16:

Trinh tw N¢i dung cong viéc Trach nhi¢m thue Thoi gian Két qua/san

cac buée hién thwe hién phiam

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Budc 1: | - Tiép nhan ho so; Coéng chuc tiép Gidy tiép nhan hd
- Kiém tra h so; nhan hd so tai bod so va hen tra két
- Phan cdng cong chic | phan tiép nhan va qua; Phiéu kiém
thuc hién. tra két qua theo co soat qua trinh giai
(thwe hién tai b6 phan cl}é O% cuira tai S& quyét hd so.

P Tai chinh
mot cira) .

Budce 2: Gui ho so da tiép nhan | Cong chirc duoc 0,5 ngay Ho so dé nghi cap
cho Van thu dé quét | phan cong va Vin lai mad sb du an/
(scan), nhap dir liéu trén | thu S& Gidy tiép nhan ho
Chuong trinh VNPT so va hen tra két
IOFFICE - Hé théng qua/ Phiéu kiém
quan 1y vin ban va diéu soat qué trinh giai
hanh cua S¢ Tai chinh quyét ho so.

Budce 3: Truong hop hd so don | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
vi giri dén bang dudng | phan céng qua trinh  giai
cong vin, nhung hd so quyét ho so.
khong day du theo quy
dinh thi l&p van ban
hodc trao d6i truc tiép
hoac lién lac béng dién
thoai dé nghi don vi gui
bd sung day du ho so
lién quan

Budce 4 Vao phan mém chuong | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
trinh cap ma s6 trong hé | phan céng 02 gid/ngay | qua ftrinh giai
thong mang may vi tinh lam viéc quyét ho so.
dé khai bao thong tin,
thuc hién cac budc theo
quy dinh

Budce 5: Vao phan mém chuong | Lanh dao Phong 0,5 ngay Phiéu kiém soat
trinh cip ma sb trong hé | dugc phan cong qua trinh  gidi
thong mang may vi tinh quyét ho so.
dé xem xét ho so da tiép
nhan theo quy dinh

Buéc 6: Vao phan mém chuong | Lanh dao S& dugc Phiéu kiém soat
trinh cap ma sd trong hé | phan céng qua trinh  giai
thong mang may vi tinh quyét ho so.
dé phé duyét ma sé du
an dau tu theo quy dinh

Buéce 7: In giay chimg nhan mi | Cong chirc dugc Phiéu kiém soat
sO du 4n hodc thong bao | phan cong . qua trinh giai
cho don vi dé tra ctru 0,5 ngay quyét ho so

ma sO du an trén phan
mém hodc gui két qua
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cap ma sO du an qua
mail cua dai dién don vi

Budc 8:

Théng ké, téng hop
danh muc dy an da cap
ma so

Cong chuc dugce
phan cong

Budec 9:

Giao gidy chimg nhin
mi s6 du an cho chu
dau tu (ban quan ly du
an) hoac don vi lién
quan (néu c6) hoic
thong bao cho don vi dé
tra ctru ma sb dy 4n trén
phan mém hoidc giri két
qua cip mi sd du an
qua mail cua dai dién
don vi. Pong thoi gui
gidy chimg nhan mi s6
du 4n qua duong cong
van (buu di¢n)

Cong chire dugc
phan cong

Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.

Budce 10:

Tra két qua da thuc hién
giai quyét thi tuc hanh
chinh cho b phan mdt
cua

Cong chure dugce
phén cong

02 gio/ngay
lam viéc

Gidy chimg nhéan
mi s6 dy an/Gidy
tiép nhan ho so va
hen tra két qua;
Phiéu kiém soat
qua trinh  giai
quyét ho so.

Budc 11:

HO so luu: HO so lién
quan.

Cong chire dugc
phan cong

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Khong qué
02 ngay/ngay
lam viéc
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Quy trinh s6 17:

Thi tuc: Quyét todn dw dn hoan thanh thuéc nguon von nha nwéc

Trinh tw | NOi dung cong viéc Trach nhi¢m Thoi gian Két qué/san pham

cac buée thwe hién thwe hién

thuc hién (ngay/ngay

lam viéc)

Buée 1: - Tiép nhan hd so; Cong chuc tiép | Du an QTQG: | Gidy tiép nhan ho so
- Kiém tra h so; nhan ho so tai bo | 1 ngdy; Dy an | va hen tra két qua;
- Lap phiéu hodc bang | phan tiép nhan va | nhém A: 1 | Phiéu kiém soat qua
chirng giao nhén; tra két qua theo co | ngdy; Du 4&n | trinh giai quyét hd so.
- Vo s6 theo doi; ché 01 cta tai S¢ | nhém B: 1
- Phén cbdng co6ng | Taichinh ngay; Du an
chtre thyce hién. nhom C: 1

ngay.

Buéce 2: Gui ho so di tiép | Cong chuc duoc | Du 4an QTQG: | T& trinh dé nghi quyét
nhan cho Vin thu dé | phan cong va Vian | 1 ngdy; Dy 4n [ toan du  an  hoan
quét (scan), nhap dit | thu S¢ nhém A: 1| thanh/Gidy tiép nhan
liéu trén Chuong trinh ngdy; Du &n | hd so va hen tra két
VNPT IOFFICE - Hé nhém B: 1| qua/ Phiéu kiém soat
thdng quan 1y vin ban ngdy; Du 4&n | qua trinh giai quyét hd
va diéu hanh cua S¢ nhom C: 1|so.

Tai chinh ngay.

Budc 3: Trudng hop hd so don | Cong chic duoc | Khong quéa 10 | Van ban dé nghi don
vi giri dén bang duong | phan cdng, Phd | ngay lam viée | vi gii bo sung ddy du
cong vin nhung hd so | Truong phong hé so/ Phiéu kiém soat
chua day du theo quy qua trinh giai quyét hd
dinh thi 1ap van ban SO.
dé nghi don vi gui bd
sung day du ho so, tai
liéu lién quan hoac tra
16i don vi biét, thuc
hién theo quy dinh
hién hanh

Budc 4: Tham tra quyét toan | Céng chic duoc | Dy an QTQG: | Phiéu kiém soat qua
va ho so, tai liéu lién | phan cong 97 ngay; Du | trinh giai quyét hd so.
quan an nhém A:

52 ngay; Du
an nhom B:
17 ngay; Du
an nhom C: 6
ngay.

Budce 5: Lap vin ban tham tra | Céng chirc duoc | Dy 4n QTQG: | Vin ban tham tra két
két qua va trinh linh | phan céng, Phd | 20 ngay; Du | qua/Phiéu kiém soat
dao Phong, S¢ xem | Trudng phong an nhom A: | qua trinh giai quyét hd
xét ky ban hanh guri 10 ngay; Du | so.
chu dau tu (tuy theo an nhom B: 8
teng  truong  hop ngay; Du an
khong lap van ban nhom C: 4
tham tra két qua) ngay.

Budc 6: | Lap gidy moi hop va | Cong chiuc dwoc | Du an QTQG: | Gidy moi hop/Phiéu
trinh 1anh dao Phong, | phan céng, Pho | 10 ngdy; Du | kiém soat qua trinh

32




S¢ xem xét ky dé moi

Truong phong

an nhém A: 7

giai quyét ho so.

chu dau tu, thanh ngdy; Du &n
phan c6 lién quan hop nhom B: 5
thong qua quyét toan ngay; Du an
(tuy theo tung truong nhom C: 3
hop khéng ldp gidy ngay.

moi hop)

Budc 7: T chirc hop, 1ap bién | Cong chuc duogc | Dy an QTQG: | Bién ban (hoac bao
ban (hoic bao cao) | phan cdng, Phd | 1 ngay; Dy &n | cdo) thim tra quyét
tham tra quyét toan va | Truéng phong nhém A: 1 |toan /Phiéu kiém soat
trinh 1anh dao Phong, ngdy; Du 4&n | qua trinh giai quyét hd
S¢ va cac thanh vién nhom B: 1] so.
lién quan xem xét ky ngay; Du an
ban hanh (tuy theo nhém C: 1
teng  truong  hop ngay.
khong 16 chirc hop,
chi théng nhat ldp
bién ban)

Buée 8: - Truong hop S¢ Tai | Cong chuc duoc | Du 4an QTQG: | Quyét dinh phé duyét/
chinh phé duyét quyét | phan coéng, Ph6 | 15 ngay; Dy | TO trinh va Dy thao
toan (theo uy quyén): | Truéng phong an nhom A: | quyét dinh/Phiéu kiém
Soan thio quyét dinh Z!.O nqay; Dur soét; ql‘;lé trinh  giai
phé duydt quyét todn an\nr.lom B.,7 quyeét ho so.
va trinh Ianh dao ngay. Dl,li an
Phong, S& xem xét ky nhom  C: 3
ban hanh. ngay.

- Truong hop trinh
UBND tinh phé duyét
quyét toan:

+ Lap, trinh lanh dao
Phong, S& xem xét ky
to trinh dé nghi phé
duyét quyét toan;

+ Dy thao quyét dinh
phé duyét quyét toan
va trinh UBND tinh
xen xé€t, phé duyét
(kem theo to trinh,
bién ban (hodac bdo
cdo), bdo cdo kiém
todn/néu cé va ho so
khac cd lién quan)

Budc 9: Uy ban nhan dan tinh | Uy ban nhan dan | 5ngaylam | Quyét dinh
xem xét ¥ kién ctia S& | tinh viéc
tai chinh va c6 Quyét
dinh. Chuyén tra két
qua cho S¢ Tai chinh

Budc 10: | Tiép nhan, cip nhat | Cong chirc duoc | Dy an QTQG: | Quyét  dinh  phé
quyét dinh phé duyét | phan céng 1 ngay; Dy &n | duyét/Phiéu kiém soat
quyét toan va theo ddi nhém A: 1| qua trinh giai quyét ho

ngay; Du an | so.
nhom B: 1
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ngay; Du an

nhom C: 1
ngay.

Budc 11: | Théng ké, téng hop, | Cong chirc dugc | Thuong Phiéu kiém soat qué
theo ddi tinh hinh phai | phan cong xuyén, dinh | trinh giai quyét hd so.
thu hoi nép NSNN ky, dot xuit
(néu c6), phai tra cong hodc theo chi
ng sau quyét toan va dao
theo doi

Budc 12: | Tham muu lanh dao | Cong chuc duoc | Thuong Phiéu kiém soéat qué
Phong, S& xem xét, | phan cdng, Pho | xuyén, dinh | trinh giai quyét ho so.
xu ly tinh hinh phai | Truong phong ky, dot xuit
thu hdi néop NSNN hodc theo chi
(néu co), phai tra cong dao
ng sau quyét toan

Budce 13: | Dinh ky soan thdo van | Cong chirc dugc | Dinh ky hodc Phiéu kiém soat qua
ban don déc cha dau | phan cong, Pho | dot xuat trinh giai quyét ho so.
tu thuc hién cong tac | Truong phong
phai thu hoéi ndp
NSNN, phéi trd cong
ng sau quyét toan
trinh 1anh dao Phong,

S¢ xem xét ky gui
don vi thuc hién

Budc 14: | Tra két qua di thyc | Cong chirc duoc | Dy an QTQG: | Quyét  dinh  phé
hién giai quyét thu tuc | phan cong 1 ngay; Dy 4n | duyét/Gidy tiép nhéan
hanh chinh cho bd nhom A: 1 |hd so va hen tra két
phén mot ctra ngdy; Du 4&n | qua; Phiéu kiém soat

nhém B: 1| qua trinh giai quyét ho
ngay; Du an | so.

nhom C: 1

ngay.

Budc 15: | Luu trii: HO so lién | Cong chirc dugc | Thuong
quan. phan cong Xuyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Dw 4n QTQG: 147 ngay/ngay lam

viéc;

- Duw &n nhém A: 84 ngay/ngay lam

viéc;

- Dw an nhom B: 42 ngay/ngay lam

viéc;

- Dw an nhém C: 21 ngay/ngay lam

viéc.
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Thi tuc: Tiép cong din

Quy trinh s6 18:

Trinh tuw
cac budce
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue
hién

Thaoi gian
thue hién
(ngay/ngay

lam viéc)

Két qué/san
pham

Budce 1:

Cong chuac thanh tra
dbdi voi truong hop
truc thuong xuyén
hang ngay; Chanh
thanh tra vao thu sau
hang tudn; Giam ddc
S¢ Tai chinh ngay 25
hang thang;

Khi c6 cong dan, t6
chirc dén lién hé lam
viéc tai bo phan tiép
cong dan S¢& Tai
chinh: nhitng cong
chirc dugc phan cong
theo lich truc tiép
cong dan thyc hién
tiép don va lam viéc
voi nguoi lién h¢ 1[am
viéc tai bd phan tiép
cong dan S¢ Tai
chinh;

Tiép thu y kién phan
anh, tra doi vao tiép
nhan hd so (don thu
KN, TC,PA) hoac
ling nghe trinh bay
nhitng ndé1  dung
KN, TC,PA cua coOng
dan, t6 chuc (truong
hop trao doi phan anh
tryc tiép);

Cong chirc tiép nhan
hd so tai bd phan tiép
nhan va tra két qua
theo co ché 01 cira tai
S¢ Tai chinh

Budc 2

Trén co s& hd so, tai
litu hodac ndi dung
cung cdp cua ngudi
dén bo phan tiép dan
lam viéc. Cong churc
truc tiép truce tiép dan
phan tich, danh giad
xem xét vé cac noi
dung c6 thudc thim
quyén quan 1y Nha
nude cua S¢ Tai chinh
hay khong? Hinh thirc
vé don thu khiéu nai,

Giam dbéc So  Tai
chinh; Chanh thanh
tra va cac cong chuc
thanh tra S¢ Tai chinh

Trong 01
ngay

Cap nhap ghi chép
vao sO sach theo
doi tiép cong dan
day du theo quy
dinh hién hanh

- Tiép nhan cac hd
so, tai liéu nguoi
dén lién hé lam
viéc tiép cong dan
cung cap; néu phan
anh tryc tiép trao
d6i bang 10i noi tai
bd phan tiép cong
dan thi ghi chép
day du noi dung
cung cap, khai bao
cia ngudi dén lién
hé tai bo phan tiép
cong dan hoac ghi
chép vao s6 theo
doi hodc ghi chép
bang bién ban lam
viéc cu thé ky xéc
nhan ndi dung
cung cip giita hai
bén;

Phiéu kiém soat
quy trinh  gidi
quyét hdé so (kém
theo toan bé ho so
cia TTHC); gidy
hen xu Iy noi dung
vu  viéc;  Phiéu
trinh xw ly cong
viéc co lién quan,
dé xudt hwdng xir
ly trinh  Chanh
thanh tra So
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t6 cao, phan 4nh cta
cong dan, to chuc
cung cap c6 diy du
cac diéu kién theo
mau quy dinh hién
hanh khong?

Néu chua dung, phu
hop véi quy dinh hién
hanh huéng dan ngudi
dén lien h¢ 1am viée
viét dung va dién day
da thong tin theo quy
dinh;

Phan tich hd so tiép
nhdn, ndi dung phan
anh dé phan loai don:
Khiéu nai; t6 cao;
phan anh.

Lap phiéu hen xu ly
ndi dung va lap bién
ban ban giao ho so, tai
liéu, chimg ct (néu
¢6) voi nguoi dén lién
hé lam viéc tai bd
phan tiép cong dan So
Tai chinh;

Buoc 3

Bdo cdo, dé xudt noi
dung vu viéc phét sinh
voi Chanh thanh tra
So;

Chanh thanh tra So
xem xét phén coéng
nhiém vu cho cong
chite dam nhiém thuc
hién xur ly chinh ngi
dung vu viéc;

Phé duyét thong nhat
noi dung, nhan su lién
quan dam nhiém xu ly
vu viée cua Giam doc
, Chanh thanh tra So;

Cong chuc tham gia
truc tiép cong dan,
tiép nhan ho so vu
viéc, nhling nguoi
dugc  phan  cong
thwejc thi mot s
nhiém vu lién quan

Cac gidy to, Vian
ban lién quan trinh,
dé xuat noi dung
xu 1y vu vi€c; cac
bdo cdo cua nguoi
tryc tiép cong dan.

Budc 4

Hoan tat cac TTHC ¢
lién quan theo quy
dinh Phap luat dé tién
hanh, thdm tra, xac
minh ndi dung vu viéc
dé xur 1y theo quy dinh
hién hanh:

- Néu don khiéu nai

Cong chuc thanh tra
cac thanh vién tham
gia khac; Chanh thanh
tra; Giam ddc So¢ Tai
chinh

Bién ban lam viéc;
bao cio két qua
thanh tra, thAm tra
xac minh cua doan
thanh tra, kiém tra;
két luan thanh tra,
kiém tra; thong bao
: Quyét dinh giai
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thuyc hién theo quy
trinh  SIO vé& giai
quyét khiéu nai cua
S¢& Tai chinh;

- Néu don tb cdo thuc
hién xu 1y theo quy
trinh ISO giai quyét
don t6 cdo ciia S¢ Tai
chinh;

- Pon thu, ndi dung
khong khong thudc
thim  quyén  giai
quyét: thyc hién theo
quy trinh chuyén don
khong thudc  tham
quyén hoic huédng
dan tryc tiép nguoi
dén lién hé lam viéc
thuc hién khiéu nai, t6
cdo dung co quan cé
thim quyén theo luat
hién hanh.

quyét...

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

01 ngay lam
viée
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Thi tuc: Gidi quyét don khiéu ngi té chic, cong dan.

Quy trinh s6 19:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thaoi gian Két qué/san phim

cac buoc thuc hién thuc hién

thuc hién (ngay lam

viéc)

Budc 1: | Tiép nhan don khiéunai | Can bo tai bd| 1/2ngady | Gidy tiép nhan hd so
hodc ban ghi 161 khiéu | phan tiép nhan va hen tra két
nai. va tra két qua qua/Phiéu tir chdi
Quét (scan), nhap dit | theo co ché 01 tiép nhin giai quyét
liu trén Hé théng mot | cua tai S¢ Tai ho so/Phiéu kiém
ctra dién tir cia S¢ Tai | chinh soat quy trinh giai
chinh quyét ho so (kem

theo toan bo ho so
cua TTHC).

Budc 2: Quyét dinh thu | Lanh dao S& 10 ngay Thong bédo  thu
ly/khong thu ly giai ly/khong thu ly giai
quyét khiéu nai quyét khiéu nai.

Budc 3: Duy thao Quyét dinh xac | Nguoi duoc 02 ngay
minh khiéu nai va lap | phan cong lam
dé cuong, ké hoach lam | Truong doan/To
viéc cua Poan/Té xac | truong
minh

Budce 4: Phé duyét, ban hanh Lanh dao S¢& 01 ngay Quyét dinh xac minh

khiéu nai va dé
cuong, ké hoach lam
viec cua Doan/T6
Xac minh
Budc 5: | Tién hanh x4c minh Poan/T6  x4c| 20ngay | Nhat ky Poan thanh
minh tra; cac hd so lién
quan thim tra xac
minh ndi dung wvu
viéc; bién ban lam
viéc

Budc 6: | T chirc d6i thoai (néu | Lanh dao So 01 ngdy | Bién ban ddi thoai
co)

Budc 7: | Dy thao bao cao két qua | Truong Poan/T6 | 03 ngdy | Dy théao bao céo két
x4c minh va trinh cho | trudng t0 xac qua xac minh
Lanh dao S¢ minh

Budc 8: Hoan chinh bao céo két | Lanh dao S¢ va 2 ngay Bao cao két qua xac
qua xac minh chinh | Poan/T6  xac minh
thuc va gui cho Lanh | minh
dao S¢

Budc9: | Phé duyét, ban hanh | Lanh dao S¢ 1/2 ngady | Quyét dinh giai quyét
QD giai quyét KN khiéu nai

Budc 10: | Lap, ban giao hd so; | Poan/T6 Xac 30 ngay
Céc hd so chung cw lién | minh

quan tham tra, xac minh
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vu viéc. ‘ ‘

Téng thoi gian giai quyét TTHC (tir buée 03 dén budée 09):

- Thoi han giai quyét khiéu nai 1an déu khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu 1y; di voi vu viée
phtec tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay thy 1y.
- O ving sau, ving xa di lai khé khan thi thoi han giai quyét khiéu nai khong qué 45 ngay, ké tir
ngay thu 1y; dbi voi vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon nhung khong
quéa 60 ngay, ké tir ngay thu 1y.
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Thi tuc: Gidi quyét don té cdo té chirc, cong dan.

Quy trinh s6 20:

Trinh tw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san phim

cac buoc thuc hién thuc hién

thuc hién (ngay lam

viéc)

Budc 1: | Tiép nhdn don t6 céo | Can bd tai bd | 01ngdy | Gidy tiép nhan hd so
hodc ban ghi bang vin | phan tiép nhan va hen tra két
ban ndi dung t cio. va tra két qua qua/Phiéu tir chdi tiép
Quét (scan), nhap dir | theo co ché 01 nhan  giai quyét hd
liéu trén HE théng mot cua tai S& Tai so/Phiéu  kiém ’SOB’,‘t
cira dién tir ctia S Tai | chinh quy trinh giai quyét ho
chinh so (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC).
Buéc2: |Quyét  dinh  thy | Lanh dao So 07ngady |Théng  bao  thy
ly/khong thu ly giai ly/khong thu ly giai
quyét t6 céo quyét t6 céo.
Budc 3: Du thao QD thanh 1ap | Nguoi duoc 02 ngay
Poan/Té xac minh; xay | phan coéng lam
dung dé cuong, ké | Truong doan/To
hoach xac minh truong
Budc 4: Phé duy¢t, ban hanh Lanh dao S¢ 01 ngay Quyét dinh thanh lap
Poan/T6 xac minh va
dé cuong, ké hoach
X&c minh

Budece 5: Tién hanh x4c minh Doan/To xac 20 ngay Nhat ky Poan; cac hd

minh so lién quan tham tra

x4ac minh ndi dung vu
viéc; bién ban lam
viéc; bién ban ddi
thoai truc tiép

Budec 6: Dy théo béo céo két qua | Truong 04 ngay Dy théo bao cao két
xac minh va trinh cho | Poan/T6 trudng quad x4ac minh
Lanh dao S¢ t6 xac minh

Bude 7: Hoan chinh bao céo két | Lanh dao S¢ va 2 ngay Bao cao két qua xéc
qua x4ac minh chinh | Poan/T6 Xac minh
thuc va gui cho Lanh | minh
dao S¢

Budce 8: Phé duyét, ban hanh két | Lanh dao S& 1 ngay Két luan ndi dung td
luan ndi dung tb céo cao

Budc 9: Thong bao vé két luan | Lanh dao So 05 ngay Théng bao két luan noi
noi dung t6 cio dén dung t6 cdo
ngudi to cao

Budce 10: | Cong khai két luan ndi | Lanh dao S& 07 ngay
dung tb cdo, quyét dinh
xtr 1y hanh vi vi pham
bi tb céo

Budc 11: | Lap, ban giao hd so; | Poan/T6 xac 10 ngay
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Céc ho so chung cur lién
quan tham tra, xac minh
vu viéc.

minh

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

60 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 21:

Thi tuc: Chuyén don khiéu nai, té cdo ciia té chirc, cong din khéng thujc
tham quyén.

Trinh tuw Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian Két qué/san pham

cac buoc thuc hién thuc hién

thuc hién (ngay lam

viéc)

Budc 1: | Tiép nhan don. Cén by tai bd | Olngay | Gidy tiép nhan hd so
Quét (scan), nhap dit li¢u | phan tiép nhan va hen tra ket
trén H¢ théng mot cua va tra két ,qué qué/Phléu tr Ch61 tlép
dién tir cua S& Tai chinh theo co ché 01 nhan g1a1 quyet ho

ctra tai So Tai so/Phiéu  kiém soat
chinh quy trinh giai quyét
hd so (kém theo toan
bé ho so ciia TTHC).
Budc 2: | Phén loai va dé xuat huéng | Can bo xtr ly| 07 ngdy | Phiéu kiém soat quy

xtr ly don:

* P6i voi don khiéu nai:

- DPon khiéu nai thugc
thAm quyén giai quyét va
du diéu kién thu 1y thi dé
xuit Lanh dao thu Iy va
giai quyét theo thu tuc giai
quyét khiéu nai.

- Pon khiéu nai thudc
thAm quyén giai quyét
nhung khong du diéu kién
thy 1y thi dé xuat Lanh dao
tra 101 cho ngudi khiéu nai
biét & 1y do khong dugc
thu ly.

- Pon khiéu nai khong
thuoc thim quyén gidi
quyét thi trinh Lanh dao
huéng dan ngudi khiéu nai
gii don d&én co quan co
thim quyén giai quyét.

* Poi voi don to cdo:

- Pon t§ céo thudc thim
quyén giai quyét thi dé
xuat Lanh dao thu 1y va
giai quyét theo thii tuc giai
quyét td cdo.

- Pon t cao khong thudc
thim quyén giai quyét thi
dé xuat Lanh dao chuyén
don va cac ching cir, tai
liéu kém theo dén co quan
c6 tham quyen giai quyet

* Pon phin 4anh, kién

don,

trinh giai quyét hd so
(kem theo toan bo ho
so cua TTHC).
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nghi:

- Pon phan anh, kién nghi
thuéc thim quyén gidi
quyét thi d& xuat Lanh dao
thu 1y va giai quyét.

- Pon phan anh, kién nghi
khong thudc thdm quyén
giai quyét thi d¢ xuit Lanh
dao xem xét, quyét dinh
viéc chuyén don va cic
chung ctr, tai li¢u kem theo
dén co quan co6 thim
quyén giai quyét.

Budc 3:

Phé duyét, ban hanh van
ban xir Iy don

Lanh dao S¢

02 ngay

- Thong bao thu
ly/khong thu ly giai
quyét t6 cdo.

- Van ban tra loi,
huéng dan don khiéu
nai cho cong dan; van
ban chuyén don t6
cdo, kién nghi, phan
anh dén co quan co
thim quyén  giai
quyét/Phiéu kiém
soat quy trinh giai
quyét hd so (kém
theo toin bé ho so
cua TTHC).

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay
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